Functie-inhoud Beleidsmedewerker informatiebeheer W

verricht onderzoek, volgt en evalueert ontwikkelingen

vertaalt dit in voorstellen en notities

adviseert het management en bestuur

stemt af met derden en participeert in werk-/project-/overleggroepen

+ signaleert mogelijkheden en vertaalt bedrijfsprocessen in digitale processen
« stelt richtlijnen en procedures op en ziet toe op de naleving ervan

* verzorgt het beheer van digitale bedrijfsprocessen en lost knelpunten op

« stelt op basis van bedrijfsprocessen zaakkaarten op en onderhoudt deze

* adviseert management en organisatieonderdelen op het terrein van DigiDIV
* treedt op als (juridische) vraagbaak op het terrein van DigiDIV

 controleert zaken op compleetheid en afdoening
+ geeft bewaartermijnen aan en stelt vernietigingslijsten op
« verstrekt informatie



